Portafolio de herramientas

Construccidon de base de
datos estructurada a partir
de Registros Administrativos




Guia paso a paso para entidades

ldentifique el reqgistro

W

Disene el instrumento

Estructure el sistema

Documente los metadatos




Identifique y describa el
registro administrativo

;Qué registra esta entidad, para
qué lo hace y sobre qué unidad?

0uéhacer? @
Unidad del registro definida - ~
Ejemplo:
Proposito misional documentado Parques por localidad
\ Iy

Fuente de los datos identificada

Coberturay periodicidad establecidas

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS
caracterizacion @ 6



http://www.sen.gov.co/sites/default/files/2026-08/ficha-metodologica-del-registro-administrativo.pdf







Disene el instrumento
y defina las variables

.Como se captura la informaciony
qué datos exactos se van a reqgistrar?

LISTA DE CHEQUEO

Instrumento de captura definido

Responsable de diligenciamiento

Variables de identificacion definidas

Variables de ubicacion y tematicas

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS Ij'ormulanos =
linea o en papel

{[EQUé hacer? J}

-

Ejemplo:
Parques por localidad

W

R

o




Disene el instrumento
y defina las variables

.Como se captura la informaciony
qué datos exactos se van a reqgistrar?

LISTA DE CHEQUEO

Instrumento de captura definido

Responsable de diligenciamiento

Variables de identificacion definidas

Variables de ubicacion y tematicas

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS Ij'ormulanos =
linea o en papel

{[EQUé hacer? J}

-

Ejemplo:
Parques por localidad

necesidades de la entidad productor

Se adaptaacadaRR.AA.yalas

y

V

W

R

o




2.1 Diseiie el instrumento:
defina como, cuando y quién captura los datos

e Elija el tipo de instrumento:
formulario fisico, web, app movil o entrevista

« 2.2 Variables de identificacion:
Individualizan cada unidad de forma unica

- Variables de ubicacioén:
ubican geografica y administrativamente la unidad

» Variables tematicas:
caracterizan la unidad segun el objetivo del registro




e Instrumento:
Formulario web, diligenciado en campo
cada semestre

e Identificacion:
ID_PARQUE, Nom_parque

 Ubicacion:  Tematicas:
- Cod_Localidad - Area_m?2
- Cod_upz - Tipo_parque
- Nom_barrio - Estado_gral
- Coordenadas WGS84 - Uso_pred
- Admin_pargue




Disene la estructura técnica
y el entorno del sistema

.Como se almacenan, conectan
y protegen los datos?

LISTA DE CHEQUEO

|dentificador unico definido

Estructura de tablas definida

Perfiles de acceso establecidos

Politica de respaldo implementada

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS =XCEl
estructurado

{[ coueée hacer? }J

o

Ejemplo:
Parques por localidad

~

W

R




Disene la estructura técnica
y el entorno del sistema

.Como se almacenan, conectan
y protegen los datos? {{ :Oué hacer? }}

LISTA DE CHEQUEO

- R
|dentificador unico definido Ejemplo:
o Parques por localidad
Estructura de tablas definida g /@
Perfiles de acceso establecidos e
Su estructura depende de los
Politica de respaldo implementada recursos disponibles y de las
particularidades de cada RR. AA.
NV

HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS EXCEl

estructurado










Documente la estructura
y gestione los metadatos

. Como estan organizados los datos,
quien los administra y por cuanto

tiempo se conservan? )
P [[g,()ue hacer? j}

LISTA DE CHEQUEO

Diccionario de datos elaborado

4 )

Ejemplo:
Controles de calidad documentados Parques por localidad @

\_ )

Roles de responsabilidad

Reglas de conservacion

HERRAMIENTAS Plantilla diccionario Politica gobernanza Ley general de
E INSTRUMENTOS de datos de datos archivos

©


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sen.gov.co%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fmigracion-files%2FRegistrosAdministrativos%2FMODELO_%2520DE_DICCIONARIO_DE_%2520DATOS_Anexo%2520D.xlsx&data=05%7C02%7Camsanabriam%40dane.gov.co%7C124d853c13d641f8f9b808dee9cad087%7C0d1de34daf494bf5b8ee3c3c44ce7942%7C0%7C0%7C639205254917383624%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5kwiWSmsxs6FClpps5xuCyf7jNNYPYXL0gnPqpPDSrU%3D&reserved=0
https://www.sen.gov.co/sites/default/files/pagina-migraciones-files/2024-02/politica_gob_cad_051223.pdf
 https://normativa.archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/

Documente la estructura
y gestione los metadatos

. Como estan organizados los datos,
quien los administra y por cuanto

tiempo se conservan? )
P [[g,()ue hacer? j}

LISTA DE CHEQUEO

Diccionario de datos elaborado

4 )

Ejemplo:
Controles de calidad documentados Parques por localidad @

\_ )

Roles de responsabilidad

Reglas de conservacion

HERRAMIENTAS Plantilla diccionario Politica gobernanza Ley general de
E INSTRUMENTOS de datos de datos archivos

©


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sen.gov.co%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fmigracion-files%2FRegistrosAdministrativos%2FMODELO_%2520DE_DICCIONARIO_DE_%2520DATOS_Anexo%2520D.xlsx&data=05%7C02%7Camsanabriam%40dane.gov.co%7C124d853c13d641f8f9b808dee9cad087%7C0d1de34daf494bf5b8ee3c3c44ce7942%7C0%7C0%7C639205254917383624%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=5kwiWSmsxs6FClpps5xuCyf7jNNYPYXL0gnPqpPDSrU%3D&reserved=0
https://www.sen.gov.co/sites/default/files/pagina-migraciones-files/2024-02/politica_gob_cad_051223.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/ley-594-de-2000/

 Documente la estructura de la base:
diccionario de datos y modelo de organizacion

Registre los controles de calidad aplicados y las
reglas para detectar errores

e Definaroles:
responsable de la informacion y administrador
técnico del sistema

- Establezca reglas de conservacion:
Ley General de Archivos y gobernanza de datos




 Responsable:
- Secretaria de Planeacion
- Administrador técnico: area de sistemas

e Diccionario:
- ID_PARQUE (Texto): cédigo unico
- area_m?2 (Numérico): area en m?

e Controles:
- Campos obligatorios: ID_PARQUE y Localidad.
- Estado: valores permitidos<

« Conservacion:
- Actualizacion semestral
- Conservacion b anos
- Registros archivados.




Consulte el documento "Configuracion de Registros
Administrativos para su aprovechamiento estadistico”
en el siguiente enlace

Consuttar documento Y8

Sistema Estadistico
Nacional-Colombia

WWW.SeNn.gov.co

r @d ®X

@DANE_Colombia
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